-Organizacion y Planificacién
-Flexibilidad

-Capacidad de adaptacién
-Sociabilidad

-Inteligencia emocional
Empatiay asertividad
-Polivalente
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ADMINISTRATIVA-CONTABLE

EXPERIENCIA LABORAL

2021 PARTICIPANTE DE LA LANZADERA CONECTA EMPLEO DE SAN
CRISTOBAL DE LA LAGUNA

e Entrenamiento de competencias digitales

» Realizacién de proyectos de trabajo por equipos

* Actualizacién de competencias digitales
2020 ADMINISTRATIVA(FUNDACION IDEO)

e POIL(Programa de orientacion en insercion laboral)
-Tramitar la documentacién de los cursos impartidos a los trabajadores de la fundacién
2009 ADMINISTRATIVA (ASESORES TECNICOS ANAGA,S.L.)
e Captacion de clientes en las actividades de mediacion
e Asistir a los clientes e intermediar con la entidad aseguradora en la tramitacion
del siniestro
e Atendery tramitar sugerencias y reclamaciones del cliente
e Asesorar técnicamente a los clientePs en la contratacion de seguros
2004 ADMINISTRATIVA (PANIFICADORA DE TENERIFE,S.A.)
e Recepcion de facturas
e Contabilizacion de facturas
e Preparar pagos
e Contabilizacion de pagos
e Conciliaciones bancarios
1999 ADMINISTRATIVA (CUATROMOCIéN,S.L.)
e Conciliaciones bancarias
e Recepcion de facturas
e Contabilizacion
e Preparacion de pagos
e Contabilizacion de pagos
1999 SECRETARIA DEL CONSUL HONORARIO DE BRASIL EN TENERIFE
e Tramitar documentacion a los ciudadanos brasilefios
e Informar a los ciudadanos de los tradmites a realizar
1999 ADMINISTRATIVA (AUTORIDAD PORTUARIA DE SANTA CRUZ DE TENERIFE)
e Prdcticas en el departamento econémico-financiero

FORMACION ACADEMICA

Universidad de La Laguna
Diplomada en Ciencias Empresariales

INFORMACION ADICIONAL

e -

Disponibilidad a tiempo completo
Incorporacién inmediata




