Dafne Hernandez Garcia

Técnica superior en Asistencia de direccion
Técnica superior en Administracion y finanzas

M hgdafne@gmail.com

www.linkedin.com/in/dafnehg

Sobre mi

Soy una persona que se caracteriza por ser
asertiva, responsable, organizada, con interés por
aprender y capacidad de adaptacion, ademas soy
capaz de aprender nuevas tareas de forma rapida.
Tengo habilidades para la organizacion vy
planificacién, entre otras, asi como ilusién vy
motivacion para trabajar en este sector ya que me
permitira seguir desarrollindome a nivel personal
y profesional y enriquecer mis conocimientos y
experiencias.

Formacion

2021 - Técnica superior en Administracion y
finanzas CIFP César Manrique

2018 - Técnica superior en Asistencia ala
direccion CIFP César Manrique

Experiencia profesional

2021 - Nuevo Futuro Tenerife
Practicas no laborales (346 h)

Administracion y finanzas

Funciones:
*Registrary contabilizar facturas.
*Recopilar informacion con el objetivo de crear
memoria anual.
*Tramitar comunicaciones internas y externas.
*Informar y atender al publico a través de
diferentes vias garantizando su satisfaccion.
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2018 - Asociacion Creativa
Practicas no laborales (346 h)

Asistente de direccion

Funciones:
*Organizary actualizar la agenda personal.
*Organizar eventos.
*Elaborar, recibir y archivar los documentos
con orden clasificado y control.
*Informar y atender al puablico a través de
diferentes vias garantizando su satisfaccion.

Formaciéon complementaria

2021 - Protocolo y comunicacioén personal y
corporativa (20 h - Desarrollo Local, Ayto. La
Laguna)

2021 - Comunicacion e imagen corporativa (50 h -
Grupo Shiné)

2020 - Cloud Computing (40 h— Google Activate)

2018 - Productividad personal (40 h — Google
Activate)

Competencias transversales

Iniciativa

Proactividad

Gestion eficaz del tiempo
Disposicion a la formacién continua
Capacidad de adaptacion

Idiomas
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Informacion adicional

Movilidad geografica '

Disponibilidad a tiempo parcial
Incorporacién inmediata

Motivacion
Capacidad para trabajar duro
Empatia y asertividad

Competencias digitales
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