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AUXILIAR ADMINISTRATIVA 

Auxiliar jefatura de tráfico  
Transportes Morales (Mérida) 

Archivo y clasificación de documentos, mantenimiento 

de base de datos (Prácticas formativas). 

Auxiliar jefatura de tráfico  
Transportes Extremeños Ramón (Mérida) 

Gestión de operaciones de almacenaje, distribución de 

pedidos (Prácticas formativas) 

Administrativa  
Grupo de empresas Muebles de Andalucía Occidental 
Santiponce (Sevilla) 

· Atención a representantes. 

· Atención a vendedores y jefes de tienda. 

· Grabación de datos y gestión documental de 

proveedores y productos. 

· Grabación de campañas publicitarias, generación 

de documentación y comunicación a las diferentes 

tiendas.  

· Apoyo del Dpto. Contable. 

· Paquete Office y Navision Financials. 

Administrativa comercial 
Fábrica de muebles Zulema    Gines (Sevilla) 

· Atención al cliente. 

· Facturación. 

· Pedidos proveedores, recepción de mercancía, 

control de la producción y del personal. 

· Planificación y coordinación de agenda. 

· Azafata en ferias de muebles. 

· Facturaplus. 

Auxiliar Administrativa comercial 

Isla Mágica | Dpto de Prensa y Relaciones Externas 
(Sevilla) 

· Atención a periodistas extranjeros. 

· Azafata y auxiliar en organización de eventos. 

· Funciones administrativas. 
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Mª ÁNGELES PASCASIO MENA 
 Soy una persona íntegra, organizada, con 

capacidad de adaptación y priorización de 

tareas, en continuo aprendizaje, amable y 

respetuosa con la opinión de otras personas.  

 

  

lesgean3892@gmail.com 

Mérida 

Carnet de conducir 

Disponibilidad inmediata 

 

 

 

 

EXPERIENCIA  

 

Actualmente: 

· Lanzadera empleo Senior 

Fundación Sta. María la Real 

· Voluntaria 

Sociedad San Vicente de Paúl 

· Escucha activa 

· Respeto y Trabajo en equipo 

· Capacidad de resolución 

· Adaptabilidad 

·  

HABILIDADES  

2021 Asistencia documental y de 

gestión en despachos y 

oficinas 

C.F. Don Benito | CP Nivel 3 

(750 h) 

2019 Organización y gestión de 

almacenes 

Infoestudio (Mérida)| CP Nivel 3 

(350 h) 

1997 Técnico especialista 

RELACIONES PÚBLICAS 

FP II I.E.S. Néctor Almendros | 

Tomares (Sevilla) 

 

FORMACIÓN  

HERRAMIENTAS 

Excel      Word    Powerpoint 

AFICIONES  

· Natación 

· Meditación 


