
Formación Complementaria

Eva Álvarez
Gestión Administrativa

- Licenciada en Matemáticas especialidad
Estadística e Investigación Operativa. Universidad
de La Laguna (Año 2000).

- Certificado de Aptitud Pedagógica. Universidad
de Castilla-La Mancha (Curso 2000-01).

   - Hotel Marte (Carcojana, S.L.)
    2015-2019

   - F.C.C. Construcciones, S.A.
    2006-2010

   - Empresas de servicios (2001 - 2004)

Mail: mevalpe@gmail.com

Aux. Administrativo con más de 10 años de

experiencia en la oficina, especializada en el

trabajo administrativo, resolución de problemas

y planificación.

Formación

Experiencia Laboral

Facturación por ordenador; gestión de
almacén (Noray); gestión ante organismos
públicos; atención telefónica; clasificación,
registro y archivo de documentos, supervisión
de tesorería; recopilación de la información
requerida; apoyo en el departamento de
contabilidad y RRHH; atención a clientes,
proveedores y usuarios en el ámb¡to
administrativo y comercial.

Competencias

Persona resolutiva.

Capacidad de organización.

Responsabilidad.

Capacidad de adaptación.

Habilidades interpersonales.

- Marketing, Redes Sociales y Publicidad. Cámara de
Comercio (30hrs) (Año 2023).

- Competencias Digitales Avanzadas. SCE (40 hr) (Año 2022).

- Alemán A1. SCE (160 horas) y GOETHE-ZERTIFIKAT           
(Año 2022).

-  Inglés B1. SCE (240 horas)  (Año 2022).
   Inglés A2 CAMBRIDGE ASSESSMENT.

- Curso de Formador 3.0. Fundación General de la
Universidad de La Laguna. (30 horas). (Año 2021).

- Curso de Docencia de la Formación Profesional para el
empleo. SCE. (380 horas). (Año 2021).

- Curso de Gestión Administrativa. (Año 2015)

- Curso de Experto en Gestión de Salarios y Seguros
Sociales. SCE (310 horas) (Año 2006).

- Curso de Habilidades Directivas.  (25 horas). (Año 2006).

- Curso de Ofimática. (150 horas) (Año 2001).

- Curso de Aplicaciones Informáticas de Gestión.  (300 hrs).
(Año 2001).


