Maria Belén

Jiménez Suita.
Licenciada en Derecho.

CONTACTO.
Caceres.
mb.suita@gmail.com

in[G]
APTITUDES:

-Gestion y bases de datos de bibliotecas.

- Trabajo en equipo.

- Alta capacidad en resolucion de conflictos.
-Gran capacidad docente.

- Facilidad claridad como ponente.

- Seriedad y persona de confianza.

- Compromiso y calidad en el trabajo.

- Altas habilidades de comunicacion y
negociacion.

- Capacidad de observacién y dedicacion.

FORMACION
Licenciada en derecho-2006.
Universidad de Extremadura-Céaceres.
Cursos complementarios de derecho-
Céceres.
Curso de empoderamiento-Caceres.
Curso de resolucién de conflictos-Caceres.

Curso de igualdad de oportunidades-Caceres.

Voluntaria en escuela de padres-Caceres.
Participante de Lanzaderas Caceres 2022.

COMPLEMENTACION

Carné de conducir tipo B, vehiculo propioy
disponibilidad para viajar.

Nivel basico en inglés.

Informatica basicay herramientas google.

RESUMEN PROFESIONAL.

Persona comunicativa, amable y capaz de adaptarse a cada
situacion. Busco una oportunidad laboral en la que demostrar mi
compromiso y capacidad de trabajo. En mis empleos anteriores
siempre he destacado por mi buena productividad y mi capacidad
de aprender rapidamente. Profesional joven, con pasién por su
profesion, excelente capacidad de organizacion y facilidad para el
trabajo en equipo. Persona muy adaptable a todo tipo de entornos
y clara orientacion a objetivos. Desearia desarrollarme

profesionalmente en su fundacion.

HISTORIAL LABORAL.

Administrativo v auxiliar de biblioteca.

Ayuntamiento de Villar del Pedroso-Céceres.

e Colaboracion con los compafieros de trabajo para el cumplimiento
de los objetivos.

Docente de estudio dirigido.

C.P. Augustoébriga- Villar del Pedroso.

e  Cumplimiento de las tareas asignadas por la direccién.

e  Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa.

e Colaboracion con los compafieros de trabajo para facilitar el
cumplimiento de los objetivos.

e Deteccion y resolucion eficiente de incidencias.

e  Cumplimiento de normas y procedimientos establecidos por la
empresa.

Ponente proyecto ISLA.

Diputacion Provincial de Céaceres-Villar del Pedroso- Alia.
Gestion de correos electronicos.

Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa.

Preparacién de las presentaciones y exposiciones.

Respuesta a problemas y dudas planteados por los oyentes.

Deteccion y resolucion eficiente de incidencias.

Cumplimiento de normas y procedimientos establecidos por la empresa.

Abogada del grupo PYCSA.

Confederacion hidrografica del Tajo-Caceres.

e  Atencion al cliente asegurando un servicio de calidad.

e  Supervisién y planificacion de las tareas desempefiadas por el grupo de
trabajo.

e  Cumplimiento de las tareas asignadas por la direccion.

e  Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa.

e Respuestaa dudasy problemas planteados por los clientes.

e  Colaboracion con los comparieros de trabajo para facilitar el cumplimiento
de los objetivos.

e  Deteccion y resolucién eficiente de incidencias.




