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ADMIN IST RATIVO CO NTABLE Carnet de conducir B, coche propio

Contribuyo a que las empresas logren los objetivos econdmicos que se marcan, a través de un analisis detallado y exhaustivos de las
cuentas, con el fin de tener un balance financiero real y actualizado; para ello pongo en valor mi facilidad para hacer una 6ptima
prevision de los fondos y detectar incidencias o errores en las transacciones.

LN 43 Saldos , Conciliacidon
Tesoreria ;
contables bancaria

ADMINISTRATIVO CONTABLE Beret Auto Parts, S.L. (MUNDO RECAMBIO) 2017 - 2022

Mi objetivo era conseguir que la informacién econdémica se viera reflejada en un balance contable real y detallado, para ello me
ocupaba de que las cuentas estuvieran al dia, gestionando los libros contables, la tesoreria, la conciliaciéon bancaria y la prevision
de fondos.

Ademas de labores de facturacion y administracion general y, de gestionar la comunicacidn con el gestor externo.
Logros Profesionales:

>En 6 meses, conseguimos reducir los cobros pendientes en aproximadamente un 20%, gracias a la implementacién de un
sistema de organizaciéon documental, que permitié identificar recibos sin pagar.

>Realicé una revision de los contratos externos (telefonia, seguros, sistemas de proteccién), logrando reducir en un 30%, los
gastos derivados de estos servicios en el primer afo.

>Implementé el control sobre los abonos por devolucién de material, consiguiendo una reduccion considerable en la
facturacion de los proveedores, hasta compensar los importes pendientes de abonar.

ADMINISTRATIVO CONTABLE Muebles A. Rodriguez Curiel, S.L. 1998 - 2017

Con el fin de conseguir datos econdémicos reales, lideré el Dpto. de Contabilidad y Administracién. Para lograrlo, realizaba la
elaboracién de libros contables, tributos, facturacién, control de tesoreria y conciliacion bancaria.
Ademas daba soporte administrativo a otras areas de la empresa como: Produccion, Logistica o Almacén.

Logros Profesionales:

>Consegui que la empresa se fuera adaptando a las nuevas tecnologias, creando cuentas profesionales en RRSS, aportando
material para la construcciéon de la web e implantando el correo electrénico como medio de comunicacién interno y externo.

ADG310_3 Asistencia Documental y de Gestion en Despachos y A ..
Oficinas.Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte (Actualidad) Orientacién al detalle

ADG308_2 Actividades de Gestién Administrativa.Ministerio de Orientacién al resultado

Educacion, Cultura y Deporte (2022) Conciliacion entre departamentos
ADG305_1 Operaciones Auxiliares Administrativas y Generales.Ministerio Compromiso y lealtad a la empresa

de Educacion, Cultura y Deporte (2021) ERP (S| PARTS, SKRIT, MASTER SQL)

SAP Conceptos e Iniciacion. Logali Group (2022) COMPETENCIAS DIGITALES:

LOPD Ley Organcia Proteccién de Datos. Dabo Consulting (2018) WORKSPACE, SLACK, CANVA, JAMBOARD,
Contabilidad Superior. Centro de Formacion SAE (1998) ¢ H :

LANZADERA CONECTA EMPLEO (Fundacién Santa Maria la Real)


http://www.linkedin.com/in/maricarmenrodriguezgarcia/

