Bealriz Diaz
GOmez

Administrativo

Sobre mi

Administrativo de trafico con tres afos de experiencia en una empresa
de transporte de mercancias por carretera. Experiencia ademas en otros

Contacto trabajos como el cuidado de personas dependientes en residencias y
cuidado de ninos.
% Sigo desarrollando y ampliando mis conocimientos en el area comercial

y administrativa, realizando nuevos cursos de manera on-line. Busco
trabajo como administrativo para continuar mi carrera profesional, asi

M bedigo85@gmail.com _ : : ~
como seguir trabajando mis habilidades personales.

@ Navalmoral de la Mata,
Céceres Experiencia laboral

oye Administrativo de trafico
Habili
abilidades Ttes. Extremefios Ramon, S.L. | Mayo 2019 - Febrero 2022

Navalmoral de la Mata, Caceres
- Gestion administrativa diaria de la flota de transporte.
* Gestion de grandes equipos, - Coordinar la distribucion y recogida de mercancias.
- Atencién al cliente.
- Seguimiento de las rutas de transporte, y gestion de las incidencias.

e Buena comunicacion,

e Resolucion de problemas,

e Manejo vy utilizacion del - Envio de facturas, recepcién de pagos y de albaranes.
paquete Office,
e Espiritu comercial, Datos académicos
* Agilidad con los resultados , LE.S Zurbaran | Técnico en Gestién Administrativa
e Gestion de las redes Septiembre 2017 - Junio 2019
sociales.

LLE.S Zurbaran | Educacién Secundaria Obligatoria
Septiembre 2000 - Junio 2005

Idiomas

Castellano: o7

Nativo. Formacion complementa
Inglés: e Curso Marketing y comunicacion (120h)
Nivel basico.

e Curso Organizacion y gestion de la prevencion de la empresa (9oh)
» Curso Creacion y gestion de PYMES (goh)

MéS informacién e Curso Habilidades directivas (140h)

_ Carné de conducir o Curso Administrativo polivalente de PYMES (300h)

- Vehiculo propio. e Curso Administrativo de Personal 350h)
- Di ibilidad total. . .

sponibiicad tota e Curso Formacion profesional (115h).
e Curso de Aplicaciones web (50h)

» Curso de Marketing digital (40h) por Google Activate en proceso.



