ANTONIA ROMERO LORENZO

ADMINISTRATIVA

Sobre mi

Soy una mujer positiva, lucho por lo que quiero en la vida,
comprometida, responsable, ordenada, con capacidad de
trabajar en equipo.

Contacto Experiencia laboral
Administrativa:
aromeroloremzo@gmail.com Practicas curriculares

Empresa: Hospital Alto Guadalquivir (Septiembre 2021 -

Diciembre 2021)
Archivo:

« Archivar por triple digito las historis clinicas
e Grabacion y actualizacion de datos y organizacion
e Prestar y devolver historias clinicas

Andujar

* Manejo de programas informaticos:
¢ (KIUWAN, SILIS)
Mas informacion « Organizacion de expedientes clinicos sacar etiquetas, ect
Biblioteca
e Carnet de conducir. « Inventario
* Vehiculo propio. e Realizacion de etiquetas
* Disponibilidad » Grabacion de datos

inmediata e Actualizacion de libros
¢ Disponibilidad

geografica en la Datos académicos

provincia
CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR DE
Programas ADMINISTRACION \.(lFINANZ,AS (2018 - 2021)
Informaticos EEPP Sagrada Familia ( Andujar)
* Microsoft office: ACCESO A LA UNIVERSIDAD PARA MAYORES DE 25 ANOS
(Word, Excel, Accesy (2017-2018)
power poin) Centro de estudios; Pedro de escavia
e Contasol
¢ Nominasol EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA:(2015)
e Workspace Centro de estudios Pedro Escavia
Habilidades y
competencias
* Iniciativa y alta motivacion por C Uursos
aprender nuevas experiencias CCOO (Marzo-Octubre 2022)

profesionales

) » ‘Sistemas informaticos y almacenamiento de datos
¢ Responsable, comprometida,

organizada, flexible y con e Gestion y servicios la humanizacion en la atencion al usuario
capacidad de trabajar en
p. Y » ‘Introduccion a la gestion de la calidad en el ambito sanitario
equipo
¢ Profesionalidad en el manejo  -Logistica en almacenes sanitarios

de informacion N . N . .
» -Atencion al usuario gestion de conflictos e instrumentos para
afrontarlos.



