
ALICIA
VILLENA
TAILLEFER

SOBRE MI
Me considero una profesional comprometida, con
amplia experiencia en el sector de la
administración. Me gusta encarar los retos tanto
personales como profesionales con valentía y dar
lo mejor de mi para conseguir los mejores
resultados

A D M I N I S T R A T I V A

INFORMACIÓN DE CONTACTO
 

        aliciavillenataillefer@gmail.com

        Málaga

         /in/aliciavillenataillefer/

COMPETENCIAS PROFESIONALES

Interés por aprender
Cumplimiento de normas y tareas
Capacidad resolutiva y organizativa (Método Kanban)
Trabajo en equipo
Adaptable a distintos sectores

COMPETENCIAS TRASVERSALES

Responsable
Comprometida
Sociable

COMPETENCIAS DIGITALES

Paquete office: Nivel usuario
Workspace de Google: Nivel usuario
Photoshop: Nivel avanzado
Zoom, Meet, Slack: Nivel usuario
Tello: Nivel usuario

OTROS DATOS

Carnet de conducir / Vehículo propio
Disponibilidad inmediata
Participante lanzadera conecta empleo

Opplus (BBVA)

-Trabajo como gestora para el back office de la entidad bancaria
BBVA, para el departamento de hipotecario
- Controlar que las tasaciones que solicita el banco cumple con los
parámetros requeridos por la entidad, para así poder llevar a cabo
las operaciones con el cliente final
- Actualización de datos en los programas de la entidad bancaria

Gestora Bancaria |  Julio 2019 - Febrero 2022

- Atención al cliente, facturación control de carteras de cobros y
morosos
- Liquidación mensual, pedidos y control de pago a proveedores
-Atención telefónica
- Mantenimiento de catálogos en plataformas digitales
- Archivo y gestión de correspondencia

Editorial Sirio 

Administrativa  |  Diciembre 2002-Abril 2019

EXPERIENCIA LABORAL

Librería Alameda

Administrativa  |  Marzo 2000-Noviembre 2002

- Conformar facturas
- Contacto directo con proveedores
- Relaciones con los bancos
- Control de Tesorería

Menogal

-Cuadre de caja diario a vendedores
- Gestión de documentos con organismos públicos
(Seguridad Social, Sepe, hacienda) bancos y notarios

Administrativa  |  Marzo 1999 - Marzo 2000

Administrativa  |  Enero 1993-Marzo 1999

Librería Panayotis

-Realización de tareas administrativas
- Venta directa al público

Técnico especialista en administrativo y comercial

IES Santa María de los Ángeles |  Málaga 1994-1997

Interiorismo | Decoración de interiores

Colegio de Arquitectos de Málaga 2018-2020 (216 horas) 

HISTORIAL ACADÉMICO

- Ingles: B1 

IDIOMAS

https://www.linkedin.com/in/aliciavillenataillefer/


Información de contacto 

aliciavillenataillefer@gmail.com

Málaga

/in/aliciavillenataillefer/

Formación
INTERIORISMO | DECORACION DE INTERIORES
Colegio Arquitectos de Málaga 2018|2020 (216
horas)

TÉCNICO ESPECIALISTA EN ADMINISTRATIVO Y
COMERCIAL
IES Santa María de los Ángeles Málaga 1994 | 1997 

Idiomas
B1INGLÉS: 

Decoración de interiores/Creación de proyectos
Alicia Villena Taillefer

Sobre mi
Me considero una profesional comprometida y
honesta,  con una vocación muy clara, la
decoración. Por ello me he formado en este ámbito  
y estaría encantada de  aportar mi experiencia en
este sector que tanto me apasiona. Me gusta
encarar los retos personales y profesionales con
valentía y dar lo mejor de mi para conseguir los
mejores resultados.

Competencias digitales
Photoshop: Nivel avanzado
Canva: Nivel avanzado
Paquete office: Nivel usuario
Workspace google: Nivel usuario
Zoom, meet, slack: Nivel usuario
Tello: Nivel usuario
Sketchup: Completando formación con Sketchup
Madrid (Plugins,Vray, LayOut, autocad)

Competencias profesionales y transversales
Responsable con mucho interés por aprender
Creativa e innovadora
Con capacidad resolutiva y organizativa (método Kanban)
Habilidades para trabajo en equipo 
Comprometida
Honesta
Empática

Carné de conducir.
Vehículo propio
Disponibilidad inmediata
Participante lanzadera conecta empleo

Otros datos

Proyectos de decoración 
Marzo 2022: Apartamento vacacional. Categoría Superhost

Mayo 2019: Proyecto restaurante asiático Marbella. Más

información en el QR

Septiembre 2020 | Actualidad: Proyectos personalizados.

Asesoramiento a mis redes de contactos

Mi identidad
"La vivienda no es sólo un bien inmobiliario, es también una
forma de consolidación espiritual"
Estas palabras de Mario Benedetti corroboran mi idea de que
para transformar una casa en hogar es necesario ponerle alma,
convertirla en nuestro templo, el lugar donde sentirnos a gusto y
seguros, y mi principal objetivo es implicarme en los proyectos
hasta hacerlos míos, para así ayudar a cada cliente a conseguir
dicha transformación.

Mi estilo
Tengo un estilo definido y característico, basado en una paleta
de colores neutras como los blancos, grises y tierras, y en el
contraste suave de los mismos. 
Apuesto por la sencillez y la simplicidad del diseño, con tejidos
y materiales naturales como el lino, el algodón  la madera o el
bambú.
Todo esto sin olvidar las tendencias e ideas decorativas que
están en constante movimiento, como el estilo Wabi-Sabi con el
que también me identifico por su sencillez y naturalidad, y
donde prima el arte de la imperfección y la autenticidad.

Logros
Superhost Enlace Evaluaciones

Mis proyectos

https://www.linkendin.com/in/aliciavillenataillefer/
https://www.airbnb.es/rooms/589010289953602529/reviews?preview_for_ml=true&source_impression_id=p3_1661872117_CoeLLNsGAND%2Bd6vU

