Auxiliar de servicios generales
SOBRE Mi

Dinamica, enérgica y entusiasta. Mas de 10 anos
de experiencia en gestion de documentos y
atencion al cliente, lo que me ha llevado a ser una
persona comprometida, polivalente y organizada
ademas de perseverante. Con fuertes habilidades
para tomar decisiones y trabajar en equipo. Mi
motivacion es conocer y realizar cosas nuevas,
desarrollar mis habilidades sociales y mi capacidad
de negociacion.

Contacto

Experiencia laboral

marichasantos7o@gmail.com

Actividad comercial del transporte.
Gestiéon documental.

Huelva . Albaranes, notas de entrega, pedidos, facturacion.
www linkedin.com/in/marisasantos . Gestiones telefdnicas con clientes y proveedores.
@ nieves
Creaciones Helen
S.L
f ny « Atencion telefénica.
MaS mformaCIOn « Recepcién, clasificaciéon y entrega de la correspondencia.
- Registro de citas y reuniones.
- Carné de conducir. . Gestidn de pagos y cobros.

- Vehiculo propio.
- Disponibilidad total.

. Archivo, organizacion y gestion de documentos.

Habilidades « Gestion de compras y ventas al por mayor.
- Elaboracion de albaranes. pedidos y facturacion.
e Iniciativa . Campanas de publicidad, escaparatista.
« Toma de decisiones
» Motivacion Datos acadéemicos
« Actitud

. Irabajo en equipo
Graduado escolar

Servicio voluntariado

Formacion
Complementa”a = Realizacion de circulares y documentacion.
- Organizacion de actividades extraescolares deportivas y
culturales.

Cruz Roja Espanola

200 horas (2022) . Atencion personalizada a los socios.

Vocal de la Junta directiva.

Efog rgrfnas ., ) « Reuniones con distintas entidades y administraciones.
D(r)i\l/\ievm - Software de gestion deportiva. - Gestién de documentos y captacion de socios.

Google Workspace

Paquete Office

Gestidn de tarjetas monedero, tarjetas de transporte publico.



