JULIE CATHERINE LEIVA IBANEZ

Técnica de Nominas y Gestion laboral

CONTACTO

Leiva catherine@hotmail.com
/in/julie-catherine-leiva-ibafiez

SOBRE Mi

Soy profesional administracion de
empresas con mas de 14 afios de
experiencia en el area administrativa en
compafilas multinacionales, dentro de
diversos sectores como  recursos
humanos, Finanzas donde he
desarrollado mis capacidades de
comunicacion, orientacion al cliente,
eficiencia y productividad.

HABILIDADES

Facilidad para trabajar en equipo
Habilidades comunicativas
Capacidad de liderazgo
Pensamiento critico/l6gico
Multitarea

Trabajo proactivo

Capacidad de negociar

Asumo las criticas de forma constructiva

Capacidad organizativa
Analisis de datos

COMPETENCIAS DIGITALES

Experiencia préctica con software
de néminas SAP

Google Work Space

Redes Sociales.

Microsoft Office.

Canva, Slack,Trello

Lanzadera  Conecta  Empleo
Malaga afio 2022

EXPERIENCIA PROFESIONAL

CARVAJAL SERVICIOS COMPARTIDOS S.A.S | Mayo
2017 — Diciembre 2020

Analista de NOmina

Responsable de 7 clientes: Fundacion Carvajal, Carvajal
Empaques, Carvajal Educacién, Assenda Red, Carvajal espacios,
Exl Service, Cadena de Valores.

Lider del proceso garantizando la elaboracion y liquidacion.
Responsable de la recopilacion de la informaciéon sobre los
trabajadores y ejecutar el proceso de acuerdo con los contratos,
convenio, horas de trabajo y condiciones. Calcular las prestaciones
e indemnizaciones de los trabajadores en situacion de despido o
jubilacién. Funcién de asesoramiento perteneciente a los convenios
colectivos.

Supervisar procedimientos de néminas, preparar informes y
previsiones para la direccién, garantizar el cumplimiento de todas
las regulaciones en materia de compensaciones e impuestos

Agecoldex | Marzo 2016 — Agosto 2016

Técnico de Ndmina

Elaborar la nébmina del personal de la empresa, verificar procesos
de los empleados y aclarar diversas dudas con la finalidad de
garantizar una correcta ejecucion, tener actualizados los sueldos,
pagar en tiempo y de acuerdo con la cantidad estipulada entre la
empresay el trabajador.

Johnson & Johnson | Febrero 2007 — Noviembre 2015
Analista de NGmina

Responsable de 3 clientes: McNEIL LA LLC, Johnson & Johnson,
Jansen Cilag S.A.

Responsable de la recopilacion de la informacion sobre los
trabajadores y ejecutar el proceso de acuerdo con los contratos,
convenio, horas de trabajo y condiciones. Calcular las prestaciones
e indemnizaciones de los trabajadores en situacion de despido o
jubilacién. Funcién de asesoramiento perteneciente a los convenios
colectivos.

Supervisar procedimientos de ndéminas, preparar informes vy
previsiones para la direccion, garantizar el cumplimiento de todas
las regulaciones en materia de compensaciones e impuestos.

FORMACION

Administraciéon de empresas

Universidad Cooperativa de la Colombia -2018
Comercio electronico y E-administracion-2022
Euroformac

OTROS
Permiso de conducir

Vehiculo propio
Disponibilidad inmediata
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