EDILMA AGUILAR MARQUINEZ

-

Cuento con mas de 10 afios de experiencia en el area
administrativa, en el sector tributario de Panama, sector
servicios, y comercio al por menor (Panama y Espafia);
desempefiando funciones en presupuesto, planificacion
estratégica, procesos y gestion administrativa.

APTITUDES ;

1. Formulacion presupuesto de gastos (SAP Fiori). s &

2. Ejecucion presupuesto de gasto (Excel / SAP FlI- i
modulo presupuesto).

3. Formu_lgcic’)n y Evaluacion de Proyectos de CONTACTO
Inversion (SAP). _

4. Andlisis de datos, gréficos, informes, redaccion, | @) Ronda San lIsidro, El Temple, Gurrea de
gestion de reuniones. #Gallego, Huesca

5. Microsoft Office. gx4 €dilma_706@hotmail.com

6.

Albargnes, fagturaciér_w, cobros, registros co_ntables, "Nacionalidad panamefia
manejo de inventarios, compras, relacion con ) ) ) )
proveedores, presupuesto (sistema ERP). @ https://www.linkedin.com/in/edilma-
Formulacién y seguimiento plan estratégico. ) aguilar-6aa0906a
8. Formulacion y seguimiento planes operativos y

procesos.
9. Manejo de indicadores (KPI).

~

FORMACION

Universidad San Jorge de Zaragoza — Espafia
Master en Direccion de Empresas.
Inicio: Septiembre 2012 — Fin: Septiembre 2013

Universidad Tecnoldgica de Panama
Postgrado en Formulacion, Evaluacién y Gestion de Proyectos de Inversiones

Universidad Tecnoldgica de Panama
Lic. Ingenieria Industrial Enfasis en Tecnologia Administrativa

EXPERIENCIA LABORAL

Gestién Administrativa Tiempo Panama: 11 afios Tiempo Espafia: 4 afios
Tecnologias utilizadas: Excel, Word, Power Point, project, ERP (SERPA), ERP (Sistema
SIAFPA).

1. Cadena de supermercados XTRA  Sector: Retail Tiempo: 1 afio
e Creacion y/o actualizacion de los manuales de procedimientos, instructivos y politicas.

e Uso de plataforma ERP, para evaluar procesos y ventas.

e Seguimiento a los procesos en las tiendas.

e Evaluacion de datos y levantar gréficos.

¢ Mejora continua a los formatos de check list.

e Asignacion y revision de planes de trabajo al personal a cargo.
2. Malo Alcrudo S.L - Sector: Retail - Tiempo: 4 afios

e Atencion telefonica de clientes.

Generacion de albaranes, cobros, facturacion, registros contables y realizar compras.
Coordinar con el almacén los pedidos, repartos y compras.

Formulacion del presupuesto.

Presentar resultados de las promociones lanzadas.



Manejo de stock minimo y stock maximo, para realizar compras y ventas.
Tramite de 6rdenes de compra y reclamos a proveedores.
Andlisis del ABC (inventario), en conjunto con el Gerente de Ventas.

3. Direccién de Administracion Financiera de Panama - Sector: Gubernamental - Tiempo: 5 afios
o Determinar necesidades de capacitacion, en el uso de la herramienta ERP - SIAFPA (Sistema de
Administracion Financiera de Panama).
e Elaborar planes, programas, pruebas y evaluaciones de capacitacion de la herramienta SIAFPA,
en el modulo de compras y presupuesto.
e Apoyo al usuario en el uso de la herramienta SIAFPA, para los modulos de compras y presupuesto.
e Control de las contrataciones y renovaciones de contratos por servicios profesionales.
e Evaluar curriculum de acuerdo al perfil de puesto.
e Control del saldo presupuestado de los proyectos del BID, para consultorias y especialistas.
e Preparar informes estadisticos de compras, presupuesto, personal contratado y fases de ejecucion
de proyectos BID.
4. Cable & Wireless Panama - Sector Telecomunicaciones - Tiempo: 6 afios
e Control del presupuesto asignado a la Gerencia.
e Gestion con RRHH. de asistencia, vacaciones, horas extras y permisos del personal bajo la
Gerencia.
e Control de las contrataciones (renovacion de contratos o cancelacion).
e Evaluar y coordinar con RRHH, las necesidades de capacitacion, segun perfil del puesto.
e Estadisticas de rendimiento de acuerdo al flujo de llamadas por operador.
Gestion Financiera Tiempo: 2 afios

Tecnologias utilizadas: SAP Fiori, SAP FI (médulo de presupuesto), Excel

1. Direccién General de Ingresos - Sector: Tributario

e Formulacién de Anteproyecto de presupuesto de Funcionamiento e Inversién, mediante el uso de
SAP Fiori.

e Ejecucién del presupuesto (asignaciones, redistribuciones, traslados, -créditos, reservas,
compromiso, devengado y pagado), mediante el uso de hojas de célculo en Excel y SAP Fl (médulo
presupuesto).

e Formulacion y Evaluacién de proyectos de Inversion Publica (fichas y perfiles), mediante el uso del
sistema nacional de inversién publica (SINIP).

Gestion Estratégica Tiempo: 2 afios

Tecnologias utilizadas: ERP (e-Tax 2.0), CRM, Excel, Power Point, Word, Miro
Direccién General de Ingresos de Panama - Sector: Tributario

1.

Establecer y modificar mediante el uso de Excel, formatos de las plantillas de los Planes Operativos
(POA’s).

Definicion de indicadores e iniciativas de los POA’s, a partir de la revision del Manual
Organizacional y del portafolio de servicios.

Seguimiento y andlisis de los resultados del POA’s,

Gestion de carpeta compartida para facilitar el reporte de los POA’s.

Uso del sistema informatico de administracion tributaria (ERP), para cotejar y analizar los resultados
de los POA’s.

Elaborar informe de resultados de los POA’s, mediante el uso de Word.
Levantar graficos de resultados, mediante el uso de Excel.
Presentar resumen de gréaficos, mediante el uso de Power Point.



