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MARINA JIMENEZ
JIMENEZ

A T E N C I Ó N  A L  C L I E N T E  / A U X I L I A R
A D M I N I S T R A T I V O  

SOBRE MÍ

Soy profesional en atención al cliente,tanto

en el sector de la alimentación,textil y

turismo. También he trabajado en el sector

de la limpieza tanto privada como pública.

Mis aspiraciones son seguir perfeccionando

mis aptitudes dentro del sector de atención

al cliente y auxiliar administrativo

APTITUDES.
Persona abierta a cualquier reto.

Empática y con habilidades de buen

trato personal.

Preparada tanto para trabajar en

equipo como con autonomía.

Responsable.

Proactiva.

Adaptable.

Abierta a seguir aprendiendo y

formandome.

CONTACTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.Consultures de gestión S.A.P Abril
2021.

Atención al cliente en recepción.

Archivo.

Grabación de datos.

Recepción llamadas.

Gestión de archivos.

-AUXILIAR ADMINISTRATIVO.Grupo Arenas S.l Julio 2007
Recepción de llamadas a clientes comerciales.
Gestión de los pedidos.
Archivo documentos.

visitas guiadas al monumento.
venta de entradas.
Atención al cliente.
captación visitantes

Visitas guiadas.
Proyecto docente del museo.
Gestión documental.

Limpieza y desinfección habitaciones.
Pasillos.
Office enfermería.

Limpieza de oficinas y entidades públicas.
Pasillos.
Mobiliario.
Aseos.

Atención al cliente.
Caja.
Stock.
Elaboración bollería.
Pedido.
venta directa.

Competencias digitales para profesionales .  Google
Actívate.40h.2022
Certificado de profesionalidad .  Actividades
administrativas y recepción en relación con el cliente.
Centro de estudios Hnos .Naranjo. 800h. 2021
Monitor de Interpretación del patrimonio .  Diputación de
Granada. 390h .2019.
Máster oficial Universidad de Granada." Artes visuales y
educación: una visión construccionísta."2008-2010.
Formador Ocupacional.  Consejería de empleo.414h .  2008.
Certificado de aptitud pedagógica. Universidad de
Granada.2006.
Licenciatura Historia del Arte .UGR. 2000-2005.

 

INTERPRETE DEL PATRIMONIO .A Nigt Club S.L.  En la Madraza
de Granada Julio2019

INTERPRETE PATRIMONIO. Fundación Rodríguez-Acosta.
Enero 2009.

LIMPIADORA.  Clece.28 Marzo/11 Abril 2021.Hospital Virgen de
las Nieves.

LIMPIADORA. CASTOR,GRUPO FISSA,PURLIM 2009/2017.

DEPENDIENTA. PANADERÍA PUERTA ELVIRA 2006-
2007.MODAS CADI  ROPA 1996-2000
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