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Tareas administrativas en Recepción de Centros de Atención Primaria

Gestión de documentación / Trámites y provisión de albaranes

Parte control horario / Facturación de subcontratas

Valoración para cierre / Centralita

Control de Entradas / Salidas de material de almacén de obras 

Soporte al jefe de obra y administracion central / PRL

Realización  de seguimiento de costes

Gestión de documentación para contratación de subcontratas

imputación de costes / valoración de proveedores

Gestión de nóminas

Facturación / Contabilidad

Control  de EPI

Facturación / Contabilidad 

Gestión de cobros / pagos

Atención al cliente

Reconversión digital de la  subasta-venta informatizada

Facturación / cobros / tesorería

Facturación, atención al cliente, tareas administrativas

Facturación, atención al cliente, control dé calidad

Dic-enero 2020-2021 y Dic-enero 2021-2022 Servicio Andaluz de Salud

SORIGUÉ, GRUPO ACSA, 2021

HELIOPOL, GRUPO RUSVEL, 2006-2011

IBACPLAST S.L. 2005-2006

RIEGOS ANVI S.L. 2004-2005 

PUERTO PESQUERO ADRA,  1996-2002

DAMIAN CARMONA RODRÍGUEZ,  1994-1995

CRESPO FLOWERS S.A. 1990-1991

María Carmona
T é c n i c a  A d m i n i s t r a t i v a - R e c u r s o s  H u m a n o s

A p l i c a d o s   a  l a  E m p r e s a

Experiencia Administrativa

Experiencia Atención Dependientes

Experiencia Teleoperadora

Mi Formación OficialIdiomas

Profesional polivalente en administración
empresarial y atención al cliente. Con
competencias en diferentes áreas de
Recursos Humanos, Contabilidad y
Desarrollo Web. 
Lo más estimulante para mí es aportar lo
mejor de mi energía, experiencia y
creatividad. .El compromiso de cooperar
en el desarrollo de habilidades y
perfeccionamiento de mis capacidades,
para así, poder desarrollar mi carrera
profesional en paralelo, creciendo con la
empresa.

Actitud innovadora
Adaptabilidad al cambio
Espíritu proactivo
Comunicación eficaz/escucha activa
Negociación de conflictos 
Inteligencia emocional

Mis competencias

Ingles Comercial. 220 h

Ingles Atención al Público. 220 h
Consejería de Empleo 2013

       Consejería de Empleo 2013

Ciclo Formativo Superior en Administración y Finanzas 1996-1998
Gestión Integrada de Recursos Humanos. (ADGD0208) 2020-2021

Desarrollo Aplicaciones Tecnología Web. (IFCD0210) 2019

Experto Salarios y Seguridad Social.  359 h  2010

       Certificado dé Profesionalidad Nivel 3. 790 horas.

       Certificado dé Profesionalidad Nivel 3. 690 h

       Cámara de Comercio de Granada

FUNDACIÓN GRANADINA DE LA TUTELA, 2017-2018 
Atención en domicilio dependientes Alzheimer 2014-2016

CATSA CALLCENTER, 2015
Telemarketing, atención al cliente, ventas y gestión bajas de clientes

Competencias digitales
ERP (Navision) / CRM (Sage)
Workspace Drive, Meet, Keep, Task 
Slack
Trello
Microsoft Office
Redes Sociales
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