
Juan Alejandro
Pérez Martín 

ADMINISTRATIVO-ATENCION AL

CLIENTE

SOBRE MI
Profesional en la rama administrativa con
más de 20 años de experiencia. Me he
adaptado en otros sectores laborales,
atención al cliente, estrategia comercial,
mantenimiento de instalaciones, con
responsabilidad, habilidad y destreza en cada
uno de ellos. Soy muy apasionado por los
nuevos retos y el crecimiento de la Empresa
que me otorgue su confianza.

CONTACTO

651XXXXXX
juanalejandroperezmartin@gmail.com

Armilla-Granada. CP 18100

Carnet de conducir y vehículo propio

12/04/1973

www.linkedin.com/in/juanalejandroperezmartin

COMPETENCIAS DIGITALES

Google Workspace
Trello
Canva
Paquete Office
Slack

IDIOMAS
Inglés B1- Aptis 2021

EXPERIENCIA LABORAL

Administrativo-Recepcion. Aljibe San Miguel 2011-2021
- Atención al cliente, gestión administrativa y tesorería
- Coordinador de estrategia comercial
- Encargado de mantenimiento de instalaciones.
- Gestión de stocks 
- Selección de personal

Gerente-Encargado de obra. Puerta Gabias  1999-2011
- Presupuestos y certificaciones
- Gestión económica y seguimiento de obras  y reformas.
- Funciones administrativas y contables.

FORMACIÓN
- Competencias digitales. Lanzadera Conecta Empleo y
Andalucía Emprende 900h. 2022
- Certificado P.Riesgos Laborales, seguridad e higiene.
Prevenfor. 180h 2008.
-Tarjeta profesional TPC. Encargado de obra Fundación
Laboral Construcción 2003
- Certificado Administrativo y aplicaciones informáticas
de gestión. Centro Progreso. 900h. 1999
- Certificado Paq. Office. Escuela Arte Granada. 300h. 1998

- Bachillerato, COU,Colegio Sto Tomás de Villanueva. 1990

COMPETENCIAS PROFESIONALES
- Habilidades creativas y resolutivas.
- Coordinador de grandes equipos bajo objetivos.
- Inteligencia emocional, responsabilidad, lealtad, y honestidad
- Liderazgo democrático.
- Actualización constante.- 

MÁS SOBRE MÍ

-

- Disponibilidad geográfica y horaria.
- Hobbies: Fotografía, bricolaje, amante de las  nuevas
tecnologías.
- Voluntariado: Charlas para personas con depresión. Salud
Mental. Ambulatorio Zaidín 2010

LOGROS
- Durante mi labor de Gerencia se obtuvieron los mejores
índices de facturación y contratación.
- En mi etapa en la Empresa Aljibe San Miguel
el mayor número de ingresos anuales y la obtención del
premio Máster de Popularidad otorgado por la Cámara de
Comercio de Granada

-


