» Apasionada de los RR,HH, y con Garcia Riestra S.A. Oviedo
una trayectoria de mas de 25 afos Comerecio al por mayor de maquinas y material de oficina | 2021-
me considero flexible y resolutiva 5021
con buenas habilidades

comunicativas y trabajo en equipo. o Gestion,planificacion y control de la Empresa en materia de

» Mimeta es seguir desarrollandome RR.HH. a partir de licitaciones.
como profesional en este campo
laboral, aunque estoy siempre Supermecados D.L.A,, S.A. Oviedo
preparada para afrontar nuevos
retos. Comercio de Alimentacion. [1996-2021

o Gestion administrativa y operativa del personal de la Empresa.

* Manejo de programas Siltra, Delta, Sistema Red y
Contrata.

 Amplia experiencia en HR ACCESS y SAGE 200
ADVANCED EDITION.

» Coordinacion y trabajos Administrativos.

* Control y seguimientos de IT.

» Planificacion de horarios laborales y calculo de exceso
de jornada.

» Registro y control de fichajes.

¢ Calculo y gestion de ndminas.

* Tramites en organismos oficiales.

* Tramitacion de expedientes de ambito juridico laboral
(Eres, Ertes, Despidos, Comparecencias en Umac y
Juzgado).

» Tramites bancarios.

» Tratamiento con sindicatos: elecciones sindicales,

Castellano negociaciones y resoluciones en materia laboral.

+ Implantacion de protocolos de RR.HH.

calagera@gmail.com

Instituto Politécnico Doctor Fleming, Oviedo.
Especialista en Delineacion E y O | 1993

Nivel alto
. * Vigilancia de la salud: Reconocimientos médicos
Inglés: periddicos y demas procesos.
Nivel basico. ¢ Gestion de licitaciones.
* Aplicacion de Convenios colectivos.
o |RPF.

e Licitaciones.



