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(QUIEN SOY?

Apasionada de la gestién administrativa, por ello, mi objetivo es formar parte de una empresa en la

que poder aplicar todos mis conocimientos y, al mismo tiempo, que me permita desarrollarme

profesionalmente. Ademds, el hecho de ser una persona joven es un grado en cuanto a rapidez de

aprendizaje y asimilacién de tareas.

FORMACION ACADEMICA

2017-2021 Grado en finanzasy

contabilidad
Universidad de jaén

FORMACION
COMPLEMENTARIA

2019-2020 Certificado sobre el uso del
software Contasol (30 horas).

2022 Certificado sobre el uso del
software Contaplus (50 horas).

IDIOMAS

e Titulo Bl de inglés (Cambridge).
e Nivel A2 de francés.

INFORMATICA

* Programas informaticos de nivel
profesional (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, etc.). Asi como manejo de las
herramientas Google Workspace.

* Programas de gestién CRM (Odoo) y
bases de datos (Microsoft Access).

* Programas especificos: Statgraphics,
Mathematica, Contasol, Contaplus.

OTRA DISPONGO DE CARNET
DE CONDUCIR (B) Y
COCHE PROPIO.

INFORMACION

EXPERIENCIA

e Administrativa/Atencidn al cliente.
Grupo Castillo de Canena, Baeza.
Apoyo al departamento de Administracion:
contabilizacién de facturas, cdlculo de
amortizaciones, cumplimentacién de
liquidaciones tributarias, comunicacién con
los clientes, inventario de existencias, registro
en SAP y grabacién de datos. (2021)

HABILIDADES Y CAPACIDADES

- Capacidad de adaptacién a los nuevos
avances en tecnologia, lo cual me ha ayudado a
superar con éxito todas las materias de mi
carrera en las cuales habia que usar complejos
programas informdticos.

- Gracias a mi aficién por el deporte, sé
gestionar situaciones de estrés y ansiedad,
siendo capaz de trabajar rapido y eficazmente.
- No soy conformista, de ahi que esté en
constante formacién para mejorar.

-Trato de solucionar conflictos, siempre miro el
lado positivo de las cosas y puedo llegar a
convencer a las personas de ello.

-Tengo iniciativa y me dedico e implico al 100%
en mi trabajo.

COMPLETA DISPONIBILIDAD.

POSIBILIDAD DE DESPLAZAMIENTO.
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