Sobre mi

Durante mi trayectoria profesional he
podido adquirir diversas competencias para
llegar a ser una profesional responsable y
polivalente, que da gran importancia al
orden y la organizacion. Mi inquietud me
lleva a ser una persona curiosa en continuo
aprendizaje, por lo que junto a mi
capacidad de adaptacion, entusiasmo y
capacidad de trabajo en equipo me han
permitido crecer profesionalmente.

Idiomas y Competencias
digitales.

¢ Inglés: A2

o Office: Medio

¢ A3erp: Avanzado
¢ Entorno Google

Formacion reglada.
¢ Técnico Superior en Administracion y
Finanzas. | 2000 - 2002 |.E.S. PABLO
NERUDA.
¢ Bachiller en Humanidades y Ciencias
Sociales. | 1997 - 2000 |.E.S. Maria
Zambrano.

Formacion complementaria.

¢ Curso de Contabilidad Financiera. A
distancia. 100 horas. | 2018 Certificado
Adalid.

¢ Curso de Facturacion Informatizada.
Presencial. 20 horas. | 2008 Certificado
Maforem.

¢ Curso de Contratacion, Nominas y
Seguridad Social avanzado.
Presencial. 40 horas. | Mayo 2007
Certificado Maforem.

Miriam Chicharro Querol

Técnico Administrativo

M mchicharroquerol@gmail.com

m Linkedin Miriam Chicharro Querol /|_|‘ Toledo

» Carnet de conducir tipo B | Vehiculo propio.
« Disponibilidad inmediata.

Experiencia laboral

Auxiliar Administrativo
Manipulacion y Recuperacion Marepa, S. A. | 2019 (SYNERGIE T.T.
ETT,SAU)

e Altas y bajas (compras y ventas) materiales en Dpto. Produccién

e Emisién y recepcion de albaranes.

e Emision y recepcion de facturas.

e Cobroy pago de facturas.

e Elaboracion de documentos CMR y ANEXQOS para cargas
internacionales.

Auxiliar Administrativo
Pasener y Proyectos, S. L. | 2011 - 2015

e Conciliaciones bancarias y control de caja.

e Recepcién y emisidn de cartas, presupuestos, pedidos, albaranes

y facturas.

e Atencion telefonica y reclamacion de cobros.

e Emision de pagos, registro de cartera clientes y proveedores.

e Archivo documentacion y gestionar la documentacién en plataformas
como Dokify y eGestiona.

Oficial de 2@ Administrativo.
Transportes Asame, S. L. | 2003 - 2011.

¢ Conciliaciones bancarias y control de caja.

e Contabilidad,

e Conciliaciones bancarias,

¢ Recepcion y emision de facturas,

¢ Atencion telefénica, toma de pedidos y reclamacion de cobros,

e Elaboracién de albaranes, cartas y presupuestos.

e Encargada del archivo de toda la documentacion de la empresa tanto
en soporte informatico como en papel.

Auxiliar Administrativo

Gruas Sama, S. L. | 2003.

Transportes Asame, S. L. | 2002 - 2003.
¢ Recepcidon y emision de facturas,
e Atencion telefdnica, toma de pedidos.

e Elaboracién de albaranes, cartas y presupuéstos.
e (estion de archivo.
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