
Miriam Chicharro Querol

Sobre mí

Idiomas y Competencias
digitales.

Experiencia laboral

Técnico  Administrativo

Auxiliar Administrativo

Altas y bajas (compras y ventas) materiales en Dpto. Producción
Emisión y recepción de albaranes.
Emisíon y recepción de facturas.
Cobro y pago de facturas.
Elaboración de documentos CMR y ANEXOS para cargas
internacionales.

Manipulación y Recuperación Marepa, S. A. | 2019 (SYNERGIE T.T.
E.T.T., S.A.U.)

Auxiliar Administrativo
Pasener y Proyectos, S. L. | 2011 - 2015

Conciliaciones bancarias y control de caja.
Recepción y emisión de cartas, presupuestos, pedidos, albaranes

Atención telefónica y reclamación de cobros.
Emisión de pagos, registro de cartera clientes y proveedores.
Archivo documentación y gestionar la documentación en plataformas
como Dokify y eGestiona.

 y facturas.Inglés: A2
Office: Medio
A3erp: Avanzado
Entorno Google                             

Carnet de conducir tipo B | Vehículo propio.
Disponibilidad inmediata.

Oficial de 2ª Administrativo.
Transportes Asame, S. L. | 2003 - 2011. 

Conciliaciones bancarias y control de caja.
Contabilidad, 
Conciliaciones bancarias, 
Recepción y emisión de facturas, 
Atención telefónica, toma de pedidos y reclamación de cobros, 
Elaboración de albaranes, cartas y presupuestos. 
Encargada del archivo de toda la documentación de la empresa tanto
en soporte informático como en papel.

Auxiliar Administrativo
Grúas Sama, S. L. | 2003.
Transportes Asame, S. L. | 2002 - 2003.

Recepción y emisión de facturas, 
Atención telefónica, toma de pedidos. 
Elaboración de albaranes, cartas y presupuestos. 
Gestión de archivo.

Durante mi trayectoria profesional he
podido adquirir diversas competencias para
llegar a ser una profesional responsable y

polivalente, que da gran importancia al
orden y la organización. Mi inquietud me

lleva a ser una persona curiosa en continuo
aprendizaje, por lo que junto a mi

capacidad de adaptación, entusiasmo y
capacidad de trabajo en equipo me han

permitido crecer profesionalmente.



Formación reglada.
Técnico Superior en Administración y
Finanzas. | 2000 - 2002 I.E.S. PABLO
NERUDA. 
Bachiller  en Humanidades y Ciencias
Sociales. | 1997 - 2000 I.E.S. María
Zambrano.   

mchicharroquerol@gmail.com

Linkedin Miriam Chicharro Querol Toledo

Curso de Contabilidad Financiera. A
distancia. 100 horas. | 2018 Certificado
Adalid. 
Curso de Facturación Informatizada.
Presencial. 20 horas. | 2008 Certificado
Maforem. 
Curso de Contratación, Nóminas y
Seguridad Social avanzado.
Presencial. 40 horas. | Mayo 2007
Certificado Maforem. 




Formación complementaria.

http://www.linkedin.com/in/miriam-chicharro-querol-0122b367
mailto:mchicharroquerol@gmail.com

