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Permiso Bl. Vehiculo propio

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA LABORAL
TECNICO SUPERIOR EN AUXILIAR ADMINISTRATVA ~ ® f+esfi(?r,1 detl'c::i’vc? de clocumerT’rclmion alumnado y profesorado
Y RECEPCIONISTA. e Atencidn telefénica y presencia
SECRETARIADO ACADEMIA DE IDIOMAS YUM. ® Presentacion de documentacion examenes oficiales
Centro OSCUS. BGdGJOZ. 2020 - 2021. e Captacién de alumnos/as potenciales
2003 - 2004.
- EMISORISTA EN SERVICIOS L . ) )
o Gest h daje de tripul
TEGNICO MEDIO EN e Al
COMERCIO. DE EXTINCION DE INCENDIOS. ¥ o e téon ; "
Centro OSCUS. Badajoz BABCOCK MCS ESPARA espenelsle sonmuesianes el isanlues an fisne j mzele
’ : 2015 - 2020. aeree
2001 - 2002.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Néminas, Seguridad Social y
Contratacién. 100 h. Afio 2021.
Contabilidad en empresas sanitarias.
100 h. Afio 2021.

Introduccién a la Prevencién de
Riesgos Laborales y Salud laboral.
175 h. Afio 2021

Igualdad de Género. 175 h. Afio 2021
Ofimatica en el entorno
sociosanitario. 175 h. Afio 2021
Aplicacién informética de gestién.
40 h. Aho 2012.

Paquete Office avanzado. 25 h.

Afio 2011

Gestién de datos con Excel. 15 h.
Afio 2010.

Gestién Contable. 95 h. Afio 2016
Proyeccién de la calidad en
Entidades sin Animo de Lucro. 75 h.
Afio 2012.

Técnicas de comunicacién escrita.
48 h. Afio 2009.

Atencién al Piblico. 27 h. Afio 2007.
Estrategias de busqueda, ordenacidn
y almacenamiento de la informacidn.
24 h. Afo 2010.

Técnicas de venta en prestacién de
servicio. 20 h. Afo 2012.

Formacién de formadores on-line en
aula virtual. 155 h. Afo 2011.
Portugués avanzado B2 (Marco
europeo de referencia). 52 h. Afo
2013.

Aseguramiento de la calidad. 84 h.
Afio 2010.

e Introduccién de datos y documentacién en aplicacién de gestidn
e Apoyo drea de Administracién Econdmica en justificaciones.

e Preparacién y envio de documentacién para la realizacién de
ADMINISTRATIVA cursos de formacién

Y ATENCION AL PUBLICO ~ ® Presentacién de documentacién en organismos oficiales

AREA DE COMUNICACION o Control de stock en almacén

Y LOGISTICA. o Atencidn al publico, telefénica y en redes sociales
FOREM EXTREMADURA o Preparacién justificaciones econdmicas para diferentes planes de
2007 - 2013. forchién

e Coordinacién de cursos en plataforma Moodle
e Preparacién de stand en ferias y congresos

AUXILIAR ADMINISTRATIVA'Y
ATENCION AL PUBLICOEN  ® Atencidn al publico y telefénica
CENTROS DE PERITACIONES. ® Mecanizacidn y gestién de partes de siniestros
EN MERIDA Y BADAJOZ. o Creacién de pdlizas de seguro automovilistico
MAPFRE MUTUALIDAD.

2005 - 2007

X0)% <NGo
PROACTIVA DISPONIBILIDAD HORARIA
RESOLUTIVA FACILIDAD PARA EL TRABAJO EN EQUIPO
COMPROMETIDA TRATO CUIDADO AL CLIENTE

DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR

Ve

MAg
INGLES: Nivel B hablado y escrito.
PAQUETE OFFICE WINDOWS: Nivel Avanzado.
MOODLE: Coordinadora en cursos On-Line en Aula Virtual

Sistema ORACLE: Experiencia de & afios con este sistema de base de datos



