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PERFIL PERSONAL

I

Me motiva mucho desarrollar mis habilidades y crecer
profesionalmente. Tengo total y absoluta confianza en mis
excelentes capacidades de gestion.

Soy responsable; resolutivo, dindmico, pro-activo, motivado,
colaborativo y leal; muy comprometido. Buen comunicador,
afable, empatico; Optima gestién experiencia cliente.
HABILIDADES

Idéneo desempeno de trabajo en equipo.

Capacidad para trabajar en varias tareas a la vez y bajo
presion.

Capacidad para seguir instrucciones y entregar resultados
de calidad.

FORMACION REGLADA

|

e Feb. 2022 IFCTO57PO Internet Seguro. (50 horas).

* Sep. 2019 IMAQOTIO Instalacién y Mtto. de Ascensores
y Otros Equipos de Elevacién y Transporte (560 horas).

¢ Nov. 2018 IFCDOTI0 Programacién, y Publicacién de
Paginas Web (560 horas).

e Jun. 2016 IFCTO108 Op. aux. de Montaje y Mtto. de
Sistemas Microinformaticos (370 horas).

s Oct. 2015 IFCTO109 Seguridad Informatica (500 horas).

s Oct. 2014 IFCT0309 Técnico en Montaje y Reparaciéon
de Sistemas Microinformaticos (510 horas).

e 1984 B.U.P. L.LES. Juan Gris de Mostoles.

FORMACION NO REGLADA

—

e Oct. 2010 Titulo de Ofimatica, Sist. Operativos (30 horas).

e Jul. 2010 Titulo de Excel Financiero (60 horas).

s Abr. 2010 Titulo de Admtivo. de Personal (300 horas).

e Dic. 2009 Titulo de Admtivo. Contable (350 horas).
Nuevo P.G.C.

« Nov. 2000 Titulo de Facturaplus Elite (50 horas).

OTROS CONOCIMIENTOS

I

Conocimientos informaticos y ofimaticos amplisimos.

Nivel experto.

Contabilidad Informatizada. Nuevo Plan CGeneral Contable.

Nominas, Seguros Sociales y Derecho Laboral.

Fiscalidad de la Empresa, Liquidacién de Impuestos.

Correspondencia Comercial y Técnicas de Oficina.

INGLES

I

Titulo B, Nivel intermedio por la Escuela Oficial de Idiomas.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

COLEGIO VILLA DE MOSTOLES. Administrativo
FEBRERO 2012 - JULIO 2012

¢ Tareas administrativas diversas acordes al puesto
e Facturacion, gestion de cobros, gestiones bancarias, etc.
* Cestor web de contenidos de la web del colegio.

ARCINATURE - ISARFEVA. Administrativo
OCTUBRE 2010 - OCTUBRE 2011

* Tareas administrativas diversas acordes al puesto
s Cestion de 4 escuelas infantiles del Ayto. de Madrid

QBICO. Jefe de Administracion
SEPTIEMBRE 1999 - JULIO 2008

* Cestion administrativa global de la empresa
* Tareas administrativas diversas acordes al puesto

IKEA. Jefe de Seccién ayte.
ABRIL 1996 - SEPTIEMBRE 1999

* Tareas administrativas y de gestion de una seccion de IKEA
acordes al puesto.

¢ Cestidon de compras y pedidos.

e Coordinacién de un equipo de 12 personas.

e Atencion al cliente.

GEBACOM SOFTWARE, Adtvo./Comercial/Técnico

Informatico.
SEPTIEMBRE 1995 - SEPTIEMBRE 1996

* Gestion administrativa global de la empresa
e Tareas administrativas diversas acordes al puesto

BLOCKBUSTER VIDEO, Engargado de tienda.
JUNIO 1994 - JUNIO 1995

¢ Gestion administrativa global de la empresa
¢ Tareas administrativas diversas acordes al puesto

MAS EXPERIENCIA PROFESIONAL

ACTIONS DATA. Teleoperador/Att. al Cliente.
ABRIL 2018 - MAYO 2018

* Teleoperador. att. al cliente. Campana para BMW, Audi,
Renault, Suzuki, R.C.P.D. (Proteccion de datos).

AMAZON. Repartidor.
SEPTIEMBRE 2017 - FEBRERO 2018

* Reparto con furgoneta de pedidos AMAZON.
CORREOS. Cartero
ENERO 2017 - MARZO 2017

* Reparto con moto y furgoneta, y tareas administrativas en
oficina de Correos..




