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MARIA JE

suUs

ARANDA CERRO

ADMINISTRATIVO

RESUMEN PERSONAL

Soy administrativo, he trabajado
durante casi 30 anos en todos los
departamentos de una gran empresa
lider en su sector

APTITUDES

Capaz de desarrollar mi trabajo en
cualquier departamento, trabajo en
equipo, resolutiva, polivalente,
Empatia, responsabilidad y
profesionalidad, dominio de
herramientas digitales,

CONTACTO

correo electronico:
mjaranda241266@gmail.com

HISTORIAL LABORAL

DIELECTRO MANCHEGO, S.A
JUNIO 1990-DICIEMBRE 2019

- Departamento Administracion (1990-1992)
gestiones con clientes

- Departamento Compras (1992-2008)
gestiones con proveedores

- Departamento Contabilidad (2008-2019)
gestiones con otros almacenes, proveedores

- Recepcion, Atencion telefonica, Atencion al

cliente

ECOVOLTA
MAYO 1988-AGOSTO 1988

HISTORIAL ACADEMICO

Instituto Maestro Juan de Avila

- Bachillerato

- Curso de contabilidad y administracién aplicado a la
informatica

- Curso LINUX

- Ecommerce

-SAP

REFERENCIAS LABORALES

- Dielectro Manchego, S.A.



