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MADELAINE
SOBOT PEREYRA

Administrativa con inglés.

EXPERIENCIA

2010-2021  Gestion de Licitaciones. Responsable de la planificacion
y desarrollo del drea de Administracion. Tramitacion y control de
expedientes y documentacion. Atencién a alumnos, docentes y trato
con proveedores. Universidad Nacional del Oeste.

2008-2010  Auxiliar Administrativo y ventas. Confeccion de
presupuestos, contacto con proveedores y clientes para gestion de
cobranzas y facturacion. J.R. Pereyra Capdevila S.A.

FORMACION

Actualmente cursando Certificado de Profesionalidad “Marketing vy
compraventa internacional”. Link Formacion, Valencia.

2021 Bachillerato Superior homologado en Espafia.

2021  Curso “Mejora en la eficiencia profesional” LABORA, Torrent. (25
horas).

2019 Analista Universitario en Gestion del Capital Humano. Universidad
de Belgrano, Facultad de Estudios a Distancia y Educacidn Virtual. Argentina.

OTRA INFORMACION DE INTERES

2021  Actualmente desarrollando Actividad de voluntariado en Cruz
Roja Espafola en el d4rea de empleo, Torrent. Realizaciéon de
entrevistas personales con colectivos vulnerables, acompafiamiento y
apoyo. Elaboracion y gestion de documentacién. Imparticiéon de
talleres grupales con usuarios.

Conocimientos de ofimatica y sistemas CRM.

Conocimientos de Internet, correo electronico, herramientas de
Google Workspace, redes sociales, funcionamiento de los escaneres y
agendas electrodnicas.
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