
                                                             Administrativa con inglés. 

EXPERIENCIA 

2010-2021 Gestión de Licitaciones. Responsable de la planificación 

y desarrollo del área de Administración. Tramitación y control de 

expedientes y documentación. Atención a alumnos, docentes y trato 

con proveedores. Universidad Nacional del Oeste. 

2008-2010 Auxiliar Administrativo y ventas. Confección de 

presupuestos, contacto con proveedores y clientes para gestión de 

cobranzas y facturación. J.R. Pereyra Capdevila S.A.   

 

FORMACIÓN 

Actualmente cursando Certificado de Profesionalidad “Marketing y 

compraventa internacional”.  Link Formación, Valencia. 

2021 Bachillerato Superior homologado en España. 

2021    Curso “Mejora en la eficiencia profesional” LABORA, Torrent. (25 

horas). 

2019 Analista Universitario en Gestión del Capital Humano. Universidad 

de Belgrano, Facultad de Estudios a Distancia y Educación Virtual. Argentina.  

OTRA INFORMACIÓN DE INTERÉS 

2021       Actualmente desarrollando Actividad de voluntariado en Cruz 

Roja Española en el área de empleo, Torrent. Realización de 

entrevistas personales con colectivos vulnerables, acompañamiento y 

apoyo. Elaboración y gestión de documentación. Impartición de 

talleres grupales con usuarios. 

 

Conocimientos de ofimática y sistemas CRM. 

Conocimientos de Internet, correo electrónico, herramientas de 

Google Workspace, redes sociales, funcionamiento de los escáneres y 

agendas electrónicas. 

 

  

Soy una persona polivalente, 

resolutiva y responsable. Me 

motiva emprender desafíos y 

resolverlos eficientemente.  

Tengo experiencia en 

atención al público y trabajo 

en equipo, para lo cual mi 

capacidad comunicativa, don 

de gentes y empatía, han 

sido fundamentales.  

Aprendo rápido y me 

adapto, siendo mi objetivo 

aportar soluciones creativas  

a la organización de la cual 

formo parte.  

 

DATOS DE CONTACTO 

46900,Torrent, Valencia. 

madesobot@gmail.com 

 

 

 

INGLÉS NIVEL B1. 

CARNET DE CONDUCIR “B” 

 

MADELAINE  

SOBOT PEREYRA  
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