M? Sonsoles Hernandez Saez

Auxiliar Administrativo

X sonsoles27 @gmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Grupo Empresarial Mayorga Caballero, S. L.
2015 - 2021

Auto Servicio Del Neumatico. Jestis Hernandez Mayorga.

2005 - 2014

e Informatizacién de la empresa

e Labores administrativas y comerciales.

¢ Gestidn de clientes, proveedores e inventario.

e Gestidn de compras.

e Seguimiento de la satisfaccion del cliente para todos
los productos y servicios de la empresa.

¢ Asistencia en resolucién de problemas

FORMACION

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA
DIPLOMATURA EN ESTADISTICAS, 2001 - 2004

INSTITUTO MADRILENO DE FORMACION

TECNICO SUPERIOR EN PREVENCION DE
RIESGOS. ESPECIALIDAD EN SEGURIDAD EN EL
TRABAJO. 2006

Auxiliar administrativo con 15 afos
de experiencia. Soy una persona
organizada, para ello, manejo
herramientas como Microsoft Office
365, Factura+, Google Workspace,
Jamboard, Slack, Symbaloo y Padlet, asi
como las aplicaciones proporcionadas
por los proveedores: SAP y NETIX.

Soy una persona comunicativa,
empdatica, con gran capacidad de
escucha y resolutiva, lo que me ha
facilitado el asesoramiento de forma
eficiente e integral a mis clientes,
generando un buen clima para el
trabajo en equipo.

Gracias a la variedad de tareas

realizadas me adapto rdpidamente a
cualquier puesto de trabajo.

OTROS DATOS

Carné de conducir.

Vehiculo propio.



