Y

CONTACTO

carmen_92_tnrf@hotmail.com
. 630291 260

) www.linkedin.com/in/mcarmen
gonzalezgutierrez

@ Guia de Isora (S/C de Tenerife)

SOBRE Mi

Estoy especializada en la rama de
Administraciéon. Me considero una persona
con actitud, proactiva, empética, resolutiva
y con capacidad de adaptaciéon ante
cualquier circunstancia.

Hice las practicas de mi ultimo ciclo en
Berlin (Alemania) durante casi 3 meses.

Actualmente sigo formandome en el

Aleman.

CAPACIDADES INFORMATICAS

e Microsoft Open Office (Nivel
Avanzado)
e SAC (Nivel Medio)

OTROS DATOS DE INTERES

e Carnet de conducir y coche
propio

e Disponibilidad horaria

e |ncorporacién inmediata

M® CARMEN
GONZALEZ
GUTIERREZ

Técnico Superior en Asistencia a la Direccidn y
en Administracion y Finanzas

EDUCACION

CICLO SUPERIOR EN ASISTENCIA A LA DIRECCION
2017-2018

IES Manuel Martin Gonzalez

CICLO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS
2013-2014

IES Manuel Martin Gonzalez

FORMACION COMPLEMENTARIA

BUSQUEDA DE EMPLEO2.0 | GRUPO SHINE | 30HORAS (2021)

ALEMAN PARA FINES ESPECIFICOS- SECTOR TURISTICO | EOI LOS CRISTIANOS |
60HORAS (2020)

PROTOCOLO EN LA ATENCION AL CLIENTE | LA BRUJULA EDUCATIVA |
30HORAS (2015)

EXPERIENCIA

FEBRERO 2021-JULIO 2021 | ADMINISTRATIVA | AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

En la Concejalia de Formacidén, Ocio y Tiempo Libre
e Apoyo administrativo

e Gestion de archivos

e Cumplimentacién de documentos

JUNIO 2019-DICIEMBRE 2019 | CAJERA DE BANCA | FUNDACION CANARIA DE LA ULL
(PRACTICAS REMUNERADAS) PROYECTO CATALIZA

En Sociedad Cooperativa de Crédito de Caja Rural

e Verificar las identificaciones de los clientes al llevar a cabo las operaciones

e Procesar los depdsitos y los retiros del cliente ya sea en efectivo, cheques,
transferencias y otras operaciones bancarias relacionadas

e Pagar los recibos y hacer transferencias econdmicas en nombre de los clientes

AGOSTO 2014-SEPTIEMBRE 2014 | REPONEDORA/PANADERA | J. GREGORIO
DELGADO MARTIN

e Reposiciéon de productos en los diferentes estantes del establecimiento

e Colocacién de los productos para la venta siguiendo las directrices del
establecimiento

e Cuidado, limpieza y mantenimiento de las maquinas de panaderia



