
INSTITUTO FCO. ROMERO VARGAS

Proyecto Fin de Grado: Informatización de una PYME.
Prácticas en GENERAL MOTORS, LTDA. . 1989/1990

TÉCNICO EN INFORMATICA DE GESTION. 1990

   
 inmaaranagarcia@gmail.com

https://www.linkedin.com/in/inma-arana-
garcia/

   

         11405 Jerez de la Frontera

Programas DEL SOL
Oficce 365
Tramites con la Admón.  Sede Electrónica.
Seguridad  y Firma digital.

COMPETENCIAS

Administrativa de Gestión con más de 10 de
experiencia en Asesorías de Empresas, focalizada
especialmente en contabilidad, fiscalidad e
impuelstos en PYMES.

Las circunstancias laborales de la última crisis
hicieron que me apartara temporalmente del
mercado laboral. 

Finalmente hace dos años he retomado mi
profesión, reciclandome y poniendo al día mis
conocimientos. Actualmente sigo formandome con
objeto de integrarme en un mundo cada vez mas
avanzado.

PERFIL PROFESIONAL

CONTACTO

Administrativo de gestión.

Administrativo contable

Contabilidad informatizada, gestión de impuestos,
agenda y secretarido y atención al cliente.

Contabilidad informatizada.
Facturación. y archivo.

GESMADI, S.L. 06/2019 - 11/2019

IMFOR ASESORES, S.L. 2004-2011 Y 1999-2002

 
 

INMA ARANA GARCIA

ADMINISTRATIVO DE GESTION

EXPERIENCIA LABORAL

HISTORIAL ACADÉMICO

Administrativo 

Administrativo 

Departamento financiero contable.
Presentación concursos públicos y gestión avales.

Contabilidad informatizada : BMCONTA

CONTROL SEGURIDAD COASEGURS.L. 2001-2002

CONTROL DE SERVICIOS Y OBRAS, S.L. 1999-2000

Auxiliar administrativo

.

ESTUDIO FINANCIERO FISCAL EMPRESARIAL, S.L. 1991-1995

FORMACION ESPECIFICA

Contabilidad informatizada, facturación.
Apoyo al departamento de seguros.
Agenda y secretariado.
Atención al público

Curso Excel Avanzado 25 h / 2020  Andalucia
Compromiso Digital.
Derecho del Trabajo y Seguridad Social 80 h. /2018
SAE - FPE
Curso Actualizacion IVA y su contab. 50 h/ 2001 CEA.
Curso Actualización ISO y su contab. 50 h /2001 CEA.
Advo. Gestión Fiscal de empresas. 520 /h./1997
Fundación Andrés de Rivera.
Curso Asesoría laboral  24 h / 1995 - AYTO  JEREZ.
Curso Contratos Bancarios  24 h /1995 - AYTO. JEREZ.
Contabilidad Informatizada 400 h /1992 INEM..

.
 Actualmente LCE Jerez de la Frontera  para la mejora de
las competencias transversales y habilidades digitales.
Fundacion Santa Maria la Real.  JUL - DIC 2021




