
Fátima Verón
A D M I N I S T R A T I V O
A U X .  A D M I N I S T R A T I V O

Perfil personal
Soy experta en gestión administrativa,

documentación y archivos con más de 10

años de experiencia en el sector.

Estos años me han llevado a ser una gran

trabajadora en equipo con capacidad para

trabajar bajo presión, capaz de aprender y

aplicar rápidamente las nuevas tecnologías.

Comprometida, responsable y discreta, mi

objetivo es aportar soluciones eficientes a

los problemas de la organización.

Datos de contacto

fatimav7@gmail.com

Destrezas destacables
Contabilidad
Excel
Access
Ofimática
Internet
Contaplus
Nominaplus
Facturaplus
Base de datos
Hoja de cálculo

Experiencia profesional
ADMINISTRATIVO 2016-2019

Colegio Ntra. Sra. del Carmen
Compra-venta uniformes, compra-venta libros. Atención
público

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 13-10-2015/23-12-2015

Dirección General de Política Educativa de la Consejería de
Educación de la Junta de Extremadura
Base de datos, archivos, documentación, hoja de cálculo,
transcripción de escritos, atención telefónica

Formación Complementaria
2005. Prácticas de Empresa en Caja Rural de Extremadura
17-12-2004/28-02-2005

2005. Curso de "Aplicaciones Informáticas de Gestíon" 320
horas. PLAN FIP 2005

ESTUDIOS EMPRESARIALES EN LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES DE BADAJOZ.
(Cursando último año)

B.U.P Y C.O.U 1989-1993

Hospital de Mérida con la Empresa Servinform S.A.
Digitalización de historiales clínicos

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 19-07-2010/20-08-2010
Centro de Salud de Pueblonuevo del Guadiana
Atención de citas previas. Elaboración, mantenimiento y
actualización de ficheros y archivos varios .Gestión y manejo de
programas. Atención al público, atención telefónica

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2005-2009

2004. Curso " Secretariado de Dirección" 320 horas. PLAN FIP
2004
2000. Curso de mecanografía

Instituto de Educación Secundaria " San Fernando" de

Badajoz

Historial educativo

Hospital de Mérida con la Empresa Servinform S.A.
Digitalización de historiales clínicos

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2013-2015
Colegio Ntra. Sra. del Carmen

AUXILIAR  ADMINISTRATIVO 2016


