
ADMINISTRATIVO AYTO. DE MÉRIDA AÑO
2018-2019.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO TRANSPORTE
SOUTO AÑO 2003.

ADMINISTRATIVO AYTO. DE MÉRIDA  AÑO
1999-2000.

M A R I A  J O S É
M I R A N D A  O R T I Z

A DM I N I S T R A T I V O

FORMACIÓN ACADÉMICA

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

OTRAS APTITUDES Y

 HABILIDADES

EXPERIENCIA LABORAL   

CURSO DE GESTIÓN INTEGRADA DE
RECURSOS HUMANOS REALIZADO EN UCETA
800 HORAS EN EL AÑO 2013.

CURSO DE APLICACIONES INFORMATICAS DE
GESTIÓN REALIZADO EN FOREM 300HORAS
EN EL AÑO 1996 Y 2006.
                                                                   
CURSO DE APLICACIONES INFORMÁTICAS DE
OFICINA REALIZADO EN OLIVETTI 300 HORAS
EN EL AÑO 1998.

TÉCNICO ESPECIALISTA EN LA RAMA
ADMINISTRATIVA.IES EMÉRITA AGUSTA.1988 EN
MÉRIDA.

Trabajo bien en equipo y tengo facilidad
para adaptarme al entorno de mi
trabajo.
Acepto nuevos retos y soy una persona
organizada,responsable y comunicativa.

Conocimientos de Paquete Office
(Acces,Excel,etc...)
Conocimientos de Internet.
Canva.
Trello.
Slack.
Jackboard.
Google Drive.
Nominaplus
Contaplus.
Fácil adaptación y aprendizaje en el
puesto de trabajo.
Disponibilidad horaria.
Dispuesta a recibir formación por
parte de la empresa.

PERFIL PERSONAL

CONTACTA CONMIGO

E-MAIL: mjosemirort@gmail.com


