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Patricia SÁNCHEZ BAUTISTA 

Técnico de RRHH y Admón. 
 

Experiencia 

Auxiliar Administrativo • Gestoría Ábaco • 2021 
Recepción y Contabilidad 

Administrativo de Ventas • Ofimática Toledana • 2020 
Ampliación cartera de clientes, Campañas de comunicación 
comercial y Atención cliente y Venta 

Atención al cliente • Eroski Toledo • 2013–2019 
Información y atención en Caja central, Venta, Devoluciones, 
Reclamaciones, Caja y cobro 

Técnico de RRHH • Eroski Toledo • 2004–2012 
Selección y contratación de personal, proceso de nómina, 
Seguros sociales, control de IT y accidentes, Documentación 
auditorías, EPIs y uniformes, Atención y apoyo a los 
trabajadores 

Secretaria Administrativa • Eroski Toledo • 2013 
Pedidos, albaranes, caducidades de producto, impresión de 
cartelería, facturación y bancos, atención a proveedores 

Grabadora de datos • Dirección Provincial Educación, 
Cultura y Deportes (Toledo) • 2014 
Grabación y supervisión de solicitudes de plaza escolar para 
centros educativos, grabación de becas de comedor y 
transporte escolar 

Secretaria Producción • Extrusiones Toledo • 2000–2004 
Recepción de pedidos, coordinación de la producción, 
albaranes, atención al cliente y comerciales, responsable de 
logística 

Grabadora de datos • Instituto Nacional de Estadística 
(Toledo) • 2000 
Grabación de encuestas, de PIB y de población 

 

Formación académica 

Bachillerato y COU • IES El Greco (Toledo) 

Diplomatura Ciencias Empresariales • UCLM 
Pendiente de finalización 

Destaco en positivo mi empatía y 
habilidades sociales, eso hace que 
vaya dejando buenas sensaciones en 
las personas con las que trabajo. 

Soy implicada, responsable, 
organizada, y trabajo bien en equipo. 

Creo en las personas. 

Toledo 

 

patricia.sanbau@gmail.com 

 

Permiso B – coche propio 

 
 
CURSOS DE FORMACIÓN 
 Programa informático SAP–RRHH 

Eroski Leganés – 40 horas 

 Access y Excel 
FECMES – 30 horas 

 Riesgos laborales y calidad en el 
trabajo 
Cámara de comercio – 20 horas 

 Excelencia telefónica 
SITEL (Madrid) – 20 horas 

 Mecanografía 
Academia Amigos del País (Madrid) 

 


