MARIA ROSA
NAVARRO ALCAZAR

ADMINISTRATIVA-DOCENTE

m.navarro.alcazar@gmail.com

9 San Javier, Murcia

www.linkedin.com/in/maria-rosa-navarro-alcazar

[/ ]FORMACION

« Técnico en Administracion y finanzas 2007

« Certificado de profesionalidad Docencia para la formacion en el
empleo 2021

CURSOS

« Curso '"Teleformacion para docentes' 50 horas. 2020

« Curso “Técnico en organizacion interna, seguridad y vigilancia en
Museos"”. 180 horas.2013

« Curso “Gestion administrativa en el ambito sanitario". 285 horas. 2009

Curso “Patrimonio cultural y su gestion'. 120 horas. 2004.
Curso “Monitor de ocio y tiempo libre' 250 horas. 2004.

EXPERIENCIA

. Gerente de cafeteria 2016-2019
o Autonomo (A la vuelta de la esquina en San Javier)

« Auxiliar administrativo
o Miguel Zapata, Miguel Angel. Pisciblue 2010-2011
o Bastida Muebles, S. A. 2007-2008

+ | FUNCIONES | COMPETENCIAS

- Atencion al cliente . Capacidad de escucha y respuesta

. Aplicaciones informéticas y Oper‘aciones de a |as necesidades y pr\eocupaciones
teclado de los empleados.

. Recursos humanos; administracion de . Capacidad de organizacién de
nuevos empleados, planificacion, recursos humanos y fisicos
supervision, control de tareas. Resolutiva Dinamica y

. Gestion de aprovisionamiento: relacion con Em rendeo’lora
proveedor; recepcion y comprobacion de Habpilidades comunicativas de
pedidos, inventarios Y

escucha.

. Contabilidad: Gestion de caja, facturas. ™ .
. Habilidades en trabajos en grupo.
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