
COMPETENCIAS

MARÍA ROSA

NAVARRO ALCÁZAR

A D M I N I S T R A T I V A-D O C E N T E

FORMACIÓN

EXPERIENCIA

m.navarro .a lcazar@gmai l . com

San Jav ier ,  Murc ia

Técnico en Administración y f inanzas 2007

Certif icado de profesional idad Docencia para la formación en el
empleo 2021

www. l inked in .com/in/mar ía- rosa-navarro-a lcázar

CURSOS
Curso "Teleformación para docentes "  50  horas .  2020

Curso “Técnico en organización interna ,  seguridad y vigi lancia en
Museos " ” .  180  horas .2013

Curso “Gestión administrativa en el  ámbito sanitario " .  285  horas .  2009  

Curso “Patrimonio cultural  y su gestión " .  120  horas .  2004.

Curso “Monitor de ocio y t iempo l ibre "  250  horas .  2004.

FUNCIONES

Gerente de cafetería  2016-2019

Autónomo (A la vuelta de la esquina en San Javier )

Auxi l iar administrativo
Miguel  Zapata ,  Miguel  Ángel .  P isciblue 2010-2011

Bastida Muebles ,  S .  A .  2007-2008

Atención al  c l iente
Apl icaciones informáticas y operaciones de
teclado
Recursos humanos ;  administración de
nuevos empleados ,  p lanif icación ,

supervis ión ,  control  de tareas .
Gestión de aprovis ionamiento :  relación con
proveedor ;  recepción y comprobación de
pedidos ,  inventarios
Contabi l idad :  Gestión de caja ,  facturas .

Participante Lanzadera Conecta Empleo Murcia 2021

Capacidad de escucha y respuesta
a las necesidades y preocupaciones
de los empleados .
Capacidad de organización de
recursos humanos y f ís icos
Resolutiva ,  Dinámica y
Emprendedora
Habi l idades comunicativas y de
escucha .

Habi l idades en trabajos en grupo .
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