SONIA VALLE

ADMINISTRATIVO

FORMACION ACADEMICA

DIPLOMADA EN CIENCIAS EMPRESARIALES.
Universidad de Ledn.2005.

SOBRE MI F.P ADMINISTRACION Y FINANZAS.

: Instituto Sanchez Albornoz.Leon.2001.
Soy una persona trabajadora,

responsable y alegre. Me implico en lo
qgue hago y tengo capacidad de
adaptarme a cualquier contratiempo.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Curso Contaplus. Noviembre 2020 - Actualidad.

APTITUDES Participante lanzadera de empleo Ponferrada

2021. Fundacion Santa Maria orientacion y busqueda activa de
HABILIDADES CON HERRAMIENTAS empleo.
DIGITALES

Curso FACTURACION ELECTRONICA. 80H. Andrago. Diciembre-
TRABAJO EN EQUIPO febrero 2021.

ATENCION AL CLIENTE Curso GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA

PROCOCESADORES DE TEXTO AUDITORIA. 280H.Centro formacion Kazem SL. Febrero 2014
CONTAPLUS Curso VENDEDOR TECNICO. 250H. IMFE. Marzo 2005.
FRANCES

EXPERIENCIA LABORAI
CONTACTO Auxiliar Administrativo cliente. Notaria

Gestion de documentacion y Atencion al cliente. Mayo 2018-
Email: soniavallegarciaO@gmail.com  Septiembre 2010.

DlreCClC)ﬂ. Ponferrada Teleoperadora Adeslas.

LinkedIn: www.linkedin.com/in/sonia- Julio 2008/Enero 2007.
Atencién al cliente. Gestién de base de datos.

valle-garcia
Auxiliar Administrativo LM GLASFIBER SL.
Marzo-Mayo 2007

DATOS DE INTERES Procesamiento de Datos.

Carnet de conducir y vehiculo propio. Becaria. VITROCRISTALGLASS SL.

Disponibilidad para el Teletrabajo. Departamento Financiero. Impuestos y Tesoreria.

Disponibilidad inmediata. Oetubre 2005-Alsril 2006

Media jornada de mafianas o jornada  Auxiliar Administrativo. Distribuciones Gran bierzo SL.
intensiva Recepcidon de pedidos, comprobar albaranes, contabilidad y
atencién al cliente. Junio 2004- Junio 2005.

Dependienta. Confiteria Pili. Octubre 2003- junio 2004.



