
FORMAC IÓN

2020-ACTUALMENTE. CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD EN GESTIÓN
INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS                             680H

2020 CURSO FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL. RADIO ECCA

2019. CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD EN ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EN LA RELACIÓN CON EL CLIENTE    690H

2014-2016 FP SUPERIOR EN AGENCIA DE VIAJES Y GESTIÓN DE EVENTOS.

AUXILIAR DE COMUNICACIÓN, RRPP (2012-16)AUXILIAR DE COMUNICACIÓN, RRPP (2012-16)  
AUXILIAR ADMINISTRATIVA(2018-19)AUXILIAR ADMINISTRATIVA(2018-19)
 Agencia Guap@'s| 2012-2019

Gestión documental, atención telefónica y control de agenda
Creación de rutas de trabajo e itinerarios
Gestión de Recursos Humanos
Coordinación de labores de comunicación
Promoción y degustación de productos de los clientes.
Las funciones de RRPP, en ferias de empresas de turismo y ocio, 

NOELIA

RIVERO  CASTELLANO

M I  PER F I L

Proactiva y dinámica, con inquietud de crecimiento, acostumbrada a solucionar
imprevistos, polivalente y con capacidad de adaptación a nuevas situaciones.
Destaco la paciencia y mi actitud positiva en el desempeño de mis funciones.

EXPER I ENC I A  PROFE S I ONA L

ASESORA DE FORMACIÓNASESORA DE FORMACIÓN
Academia De Desarrollo Formativo | Ene 2020 - Nov 2020

Orientación, promoción y publicación de cursos. Proceso de selección.
Gestión documental para Fundae o Funcatra.
Atención telefónica y personal en la recepción.

CONTAC TO

  noeliarc08@gmail.com

Capacidad de adaptación.
Trabajo en equipo
Flexibilidad
Resolutiva
Comunicativa

HAB I L I DADES
PROFE S I ONA L E S

Empatía
Actitud positiva
Amable
Confianza
Control del estrés

HAB I L I DADES
PERSONA LE S

AUXILIAR DE SERVICIOSAUXILIAR DE SERVICIOS
Canary Photo| Jul 2019 - Actualidad

Montaje, desmontaje y manejo del fotomatón, 
Animación a los invitados y promoción del servicio. 
Experiencia en bodas, comuniones, bautizos, cumpleaños o ferias.

Microsoft Office™
Aplicaciones Google
Factusol
Canva
Sispecan

HAB I L I DADES
I N FORMÁT I CA S

COORDINADORA DE BODASCOORDINADORA DE BODAS
Por cuenta propia | Desde el 2019

Crear el timing, Calendario cronológico con todos los acontecimientos.
Coordinar proveedores
Gestionar y organizar últimos detalles. Solucionar imprevistos.

Participante de la Lanzadera de
Empleo Arucas 2020

Carné de conducir y coche propio

Carné de manipuladora de alimentos.

OTROS  DATOS  DE
I N T ERÉ S

RECEPCIONISTA - AUXILIAR ADMINISTRATIVARECEPCIONISTA - AUXILIAR ADMINISTRATIVA


