MARGARITA
LOZANO
GUZMAN

ADMINISTRATIVA

Tengo una trayectoria profesional con
mas de 15 afios de experiencia en el
sector administrativo. La polivalencia
que me caracteriza, me ha permitido
trabajar en diferentes dreas.

INFORMACION
DE CONTACTO

Las Palmas de Gran Canaria

8 Leestelde2020egmail.com

FORMACION

EXPERIENCIA LABORAL

¢ Administrativa, Comercial, Atencién al Cliente, Ground

Control

SKYDIVE MASPALOMAS
JULIO 2019 - MARZO 2020

Encargada de la Adminstracién, Contabilidad, Gestién comercial, cobro
a clientes, reservas, recogida de clientes, ground control, etc.

* Gestién de mi propia empresa de Disefio y Confeccién
de equipacién para el paracaidismo
DICIEMBRE 2003 - JUNIO 2019

¢ Administrativa

SOCIEDAD DE AVALES DE CANARIAS, SOGAPYME, SGR
MARZO 1990 - NOVIEMBRE 2003

Redaccién de Actas, gestién y tramite de documentos, archivo,
correspondencia, apoyo al departamento de contabilidad, caja,
atencidn telefonica, etc

e Secretaria - Auxiliar Administrativa

DESPACHO ABOGADO JUAN SENEN RAMIREZ
FEBRERO 1988 - FEBRERO 1990

Archivo, atencidn visitas, atencién telefénica, gestién de agenda,
cobros y pagos.

Formacién Académica

¢ Bachiller Superior y Acceso a la Universidad
UNED.

o Certificado de Profesionalidad Nivel 3,
CREACION Y GESTION DE
MICROEMPRESAS (Cursando)

Formacién Complementaria

e Curso Técnico en Seguridad en Internet (Diciembre 2020)

e Curso Finanzas para no Financieros (Octubre- noviembre
2020).

e Curso Gestidn Operativa de Tesoreria (Septiembre-
noviembre 2020)

e Curso Gestidn Integral Pyme (Octubre 2020)

e Cursos de Contabilidad y de Ofimatica




