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DATOS DE INTERES

Carnet de conducir clase B
y coche propio.

Disponibilidad Inmediata

Apasionada por el mundo de la administracion, tengo habilidades comunicativas y
capacidad de adaptacion. Soy observadora y curiosa, con ambicion y actitud proactiva,
polivalente, me identifico con los objetivos de la empresa de la que formo parte.

EXPERIENCIA PROFESIONAL
Comercial
DLC. Distribuciones 09/2019 —01/2020
Venta directa de productos de salud, Relax, hogar y belleza, campafias publicitarias,
estudios de Mercado.

Administrativo

Réflex Car S.L. 05/2019 -07/2019

Libros contables, prevision de gastos, albaranes, facturas, remesas, control de stock y
archivo. Recepcion de coches, ordenes de trabajos a realizar, atencion telefénica,
programacion de agenda y citas.

Expendedor - Vendedor

Cepsa 10/2008 — 10/2018

Tareas de jefe de estacion, manejo de personal, stock de mercancias, inventarios, gestion
de proveedores, logistica de pedidos en plataforma, manejo P.D.A., implantacién de
ofertas, captacion, fidelizacion clientes y tramitacién de tarjetas visa, atencién en punto
de cobro TPV., arqueo de caja, recaudacion Prosegur, descarga de hidrocarburos.

Reponedor Coca-Cola

Vexter  02/2006 - 12/2007

Promotora en grandes superficies de alimentacién, control de stock y reposicion de
producto.

Secretaria

Dr. Guillermo E. Ayala Nieto

Medico Gastroenterdlogo (Colombia) 01/1997 - 03/1999

Programacién de agenda y citas, Atencion telefonica. Redactar informes médicos y tareas
de auxiliar de procedimientos endoscopicos.

FORMACION ACADEMICA

Gestion de Recursos Humanos
Escuela Ciudad Jardin - Actualmente

Curso Superior de Auxiliar Administrativo
Escuela Financiera 11/2020

Gestion de sistemas de informacion y archivo.
Cea. Centro de estudios Alava. 05 /2020

Técnicas Administrativas basicas de oficina.
Fondo formacién Euskadi S.L.L Vitoria 11 /2019

Calculo y Prestacion de la Seguridad Social.
Gestion Contable e Impuesto de Sociedades.
Recepcion y Atencion al Cliente.

Ceam - Vitoria 07 /2018 — 05 /2019

Bachiller Académico.
Liceo nacional de bachillerato. Ibagué-Colombia 1994
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