NATALIA JIMENEZ GONZALEZ

TECNICO SUPERIOR EN
ADMINISTRACION Y FINANZAS

FORMACION COMPLEMENTARIA

o “Curso de violencia de género” ( 2019)
o “Curso de atencion al publico” ( 2014)
0 “Curso de Normativa Sanitaria” ( 2014)
o “Curso de Seguridad Social” ( 2014)

o “IRPF” (2012)

Administrativa con varios anos de experiencia
laboral en empresas de distintos sectores.
Comprometida a nivel profesional y personal.

FORMACION ACADEMICA

Técnico superior en administraciéon
y finanzas. (Instituto José Zerpa).

HABILIDADES

Responsable y discreta

Organizada Capacidad de trabajo

Receptiva a nuevos aprendizajes

Capacidad resolutiva

Gestion del tiempo
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CONTACTO

Y www.linkedin.com/in/nataliajigon
B4 nataliajgl972@gmail.com

o “Tecnologias de la inform. y comunicacion” (2011)
o “Organos Constitucionales y derecho Adm." (2011)
o “Presentaciones Power Point” (2010)

o “Base de datos Access” (2010)

o “Procesador de texto Word” (2010)

o “Hoja de calculo MS Excel” (2009)
0 “Curso de Prevencion de Riesgos Laborales” (2009)
o “Gestion de salarios y seguros sociales”, (2005)

FUNCIONES DESEMPENADAS

o Atencién telefénica

o Paquete Office

o Herramientas de Google

o Facturacion

0 Mecanizacion de documentos
o Informes

o Presupuestos

o Recepcion/envio emails

o Atencién proveedores y clientes

o Gestion de compras y ventas

o Gestion de agenda

o Archivo

o Control aduana (exportacion e importacion)

EMPRESAS

o Enlace Logistico Canarias, S.L (2018)

o Fontaneria y Electricidad Colyram, S.L (2013)
o Flisa Catalufa, S.A (2000)

o Distribuciones Insulares Inamer, S.L (1998)

o Grupo Bolanos, S.L (1996)




