Maria A. Garcia

E-mail: mariagarcia.teatro@gmail.com

Mi carrera profesional la he desarrollado, sobre todo, en el ambito
administrativo.

Experiencia profesional

2003/2017: SALBI SENANTE - DISTRIBUIDORA DE TEATRO

Ayudante en la distribucién de teatro y contratacidn de actores.

Competencias

Responsable
Resolutiva
Exigente
Organizada
Habilidades sociales
Trabajo en equipo

Habilidades digitales para el
teletrabajo

Manejo aplicaciones Google

Planificacion de giras, gestiéon y contratacién con los Ayuntamientos. Elaboracién de documentacidn técnica, hojas de

ruta, facturacién y cobros. Redes Sociales y atencién telefénica.

2003: DON LUCENAMANAGEMENT

Departamento de contratacidn. Gestidn y contratacion, hojas de ruta, facturacion, pagos y atencién telefénica.

1993/2002: PRODUCCIONES ARTIiSTICAS GRANADA

Gestidon y contratacion con los Ayuntamientos, produccién y planificacién de giras, facturacién y cobros, gestion club del

espectador, venta de entradas y atencion telefénica.

1991/1993: NUCESA. CONCESIONARIOAUDI-VOLKSWAGEN

Recepcidn y entrega de vehiculos en taller, atencién al cliente, fichas clientes, facturacion, archivo, caja central y

centralita.

Formacion

Curso on-line de Alfabetizacion Digital

Impartido por la Fundacién Sta. M2. La Real / Lanzaderas Conecta-Empleo de Alcobendas.
De julio a noviembre 2020

Curso de Administrativo

-Mddulo Contabilidad: 30 horas

-Médulo Administracidn de personal: 25 horas

-Mddulo Office (Word y Excel): 20 horas

Impartido por Aranda Formacién / De noviembre a febrero 2020

Curso intensivo de Excel: 20 horas
Impartido por la Academia SDS training. / Marzo 2020

Curso de Inglés en Dublin: 60 horas
Impartido por la Academia Atlas Language School - level Al
Agosto 2019

Otros cursos

Access: 22 horas
Word: 22 horas
Photoshop: 44 horas

Redes Sociales: 20 horas

Impartidos por la U.P.
Miguel Delibes de
Alcobendas

Curso de Contabilidad Financiera: 63 horas
Impartido por la academia Contaniif Formacién / Octubre 2019

Formacion académica

Graduado Escolar
Colegio Emilio Carmona (Granada)

Otros datos

Carnet de conducir /
Vehiculo propio

Disponibilidad: lunes a
viernes. Media jornada o
jornada completa, hasta
las 18:00 horas.
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